
yy  

วัน เวลา และสถานที่

วันที่ 29 มีนาคม 2567
 เวลา 09.00-16.30 น.  

โรงแรมมจสัมนิซติี �

JOB DESCRIPTION (JD) ที่ดี จะสามารถใช้ประโยชน์ในการ
บริหารงาน HR ได้ ตั้งแต่การสรรหาคัดเลือกบุคคล การพัฒนา  

และการประเมินผลการปฏิบัติงาน แต่ :

yy ท�ำอย่ำงไรจะพัฒนำ JD ที่เป็นอยู่ให้มีควำมชัดเจน 

ในเรื่องของ KPIs (Key Performance Indicators) 

และ Competencies

yy ท�ำอย่ำงไร JD ที่ได้จัดท�ำไว้แล้วจะถูกน�ำมำใช้ประโยชน ์

ในกำรบริหำรงำน HR อย่ำงเต็มที่

yy หลักสูตรนี้มีค�ำตอบ พร้อมแนวทำงด�ำเนินกำร 

เพื่อประโยชน์ในด้ำน HR ของทุกองค์กำร

JOB
บนพื้นฐาน COMPETENCY 

และ KPIs

เทคนคิการจัดท�า

www.ptstraining.co.th

หลักสูตรนี้เหมาะส�าหรับ
yyผู้ดูแลงำน HR ทุกระดับ

yyหัวหนำ้หน่วยงำนตำ่ง ๆ

yyผู้สนใจทั่วไป

อัตราค่าอบรมท่านละ

บุคคลทั่วไป 4,000 บาท + VAT 280 รวม 4,280 บาท 

วิทยากร

ดร.บดี ตรีสุคนธ์
yyวิทยำกรและที่ปรึกษำดำ้น 

กำรบริหำรและพัฒนำ 
ทรัพยำกรมนุษย์

DESCR IPT ION

รายละเอียดเพิ�มเตมิ ตดิตอ่: คณุอรญัญา 086-8929330 (ตุม้)
Professional Training Solution
Tel  02-1753330, 086-6183752  
Email : info.ptstraining@gmail.com
www.ptstraining.co.th    



หัวข้อการฝึกอบรม
yÐ วิเครำะห์ปัญหำในกำรจัดท�ำ ทบทวน พัฒนำ 

และกำรน�ำใบก�ำหนดหน้ำที่งำนไปใช้ในองค์กำร

yÐ ควำมจ�ำเป็น ควำมส�ำคัญ และประโยชน์ของใบก�ำหนดหนำ้ที่งำน

yÐ เทคนิคกำรเขียนใบก�ำหนดหน้ำที่งำน

yy กำรก�ำหนด Key Performance Indicators ของต�ำแหน่งงำน

yy กำรวิเครำะห์หำ Competencies ของต�ำแหน่ง

yy กำรเขียน JD ให้ใช้ประโยชน์ได้จริง

yÐ กำรทบทวน ตรวจสอบใบก�ำหนดหน้ำที่งำน

yÐ กำรเชื่อมโยงใบก�ำหนดหน้ำที่งำนกับ:

yy กำรออกแบบ / ทบทวนโครงสร้ำงกำรบริหำรงำน

yy ระบบกำรบริหำรผลตอบแทน

yy ระบบกำรสรรหำและคัดเลือกพนักงำน

yy ระบบกำรพัฒนำและฝึกอบรมตำมข้อก�ำหนดของระบบ ISO 

yy ระบบกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนบนพื้นฐำนของ KPIs และ Competencies

yy ระบบควำมก้ำวหน้ำในอำชีพ

yÐ Workshop : ฝึกปฏิบัติในกำรจัดท�ำใบก�ำหนดหนำ้ที่งำน

หลักสูตร“เทคนิคการจัดท�า Job Description บนพื้นฐาน Competency และ KPIs 

JOB
DESCRIPTION

1.  *ชื่อ-นำมสกุล ............................................................................

*ต�ำแหน่ง ..................................................................................

E-mail ..............................................มือถือ .............................

2.  *ชื่อ-นำมสกุล ............................................................................

*ต�ำแหน่ง ..................................................................................

E-mail ..............................................มือถือ .............................

ชื่อและที่อยู่บริษัทส�าหรับออกใบก�ากับภาษี

บริษัท ................................................................................ เลขประจ�ำตัวผู้เสียภำษ ี............................................สำขำ ................................

ที่อยู่  ..........................................................................................................................................................................................................

ประเภทธุรกิจ ............................................................ โทรศัพท์  ............................................ ต่อ.................. โทรสำร....................................

ผู้ติดต่อ .................................................................... E-mail .......................................................................มือถือ ......................................

กรุณาช�าระค่าฝึกอบรมก่อนวันงาน
การชําระเงิน: (Payment)  โอนผ่านบัญชีธนาคาร 
ธนาคารกสิกรไทย บัญชีสะสมทรพัย์ สาขาโลตสัรามอินทรา 109 เลขที 148-3-63836-8

ชื�อบัญชี บรษัิท โปรเฟสชั�นแนล เทรนนิ�ง โซลูชั�น จํากัด 
และ Scan ใบ Pay-in และหนังสือรบัรองหัก ณ ทีจ่าย (ถ้ามี) 
info.ptstraining@gmail.comพรอ้มระบุชื�อบรษัิทของท่าน 
และชื�อหลักสูตร
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